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Muasdienas prasme izmantot modernus sazinas lidzeklus un informacijas
resursus ir nozimiga muasu ikdienas sastdvdala. Kop$S dzimSanas bérniem
visapkart ir mobilie talruni, datori un dazadas digitalas tehnologijas. Diemzél
vecakajai paaudzei tas nav paSsaprotams jautajums, ka arT rodas grutibas
izmantot digitalo tehnologiju piedavatas iespéjas. Vecakajai paaudzei par Siem
jautajumiem batu vairak jaintereséjas un jamacas. Digitala pratiba palidz uzturét
kontaktus ar jaunieSiem, palidz atrast kopigu valodu ar jauno (ta& déevéeto) Z
paaudzi.

Nemot véra musdienu dzives augsto digitalizacijas pakapi, rodas nepiecieSamiba
glabat liela apjoma un dazada veida informaciju, ari personigo informaciju,
pieméram, no masu viedtalruniem, digitalajam fotokameram. Pasaulé lielas
korporacijas maksa ieverojamas naudas summas, lai iegadatos lielas datu
kratuves, tadéjadi laujot ari cilvékiem izmantot savus serverus par papildu
samaksu, lai glabatu un pieklutu sev svarigai informacijai. Papildus iesp&jai atrast
informaciju no visas pasaules, ko nodrosina tehnologiju gigants Google, tiek
piedavata arT iespéja bez maksas izveidot e-pasta adresi, k& ari izmantot
uznémuma serverus, lai glabatu informaciju, katram lietotajam nodrosinot 15 GB
brivas vietas. Japiemin fakts, ka arvien vairak Sai informacijai ir jabat “Seit un
tagad”, jabit iespéjai informaciju nodot talak vai to nepiecieSams redigét citai
personai. Ka to izdarit? Ka vienlaikus nosutit vairak informacijas? Ka cilvéku
grupa var redigét vienu un to paSu dokumentu reallaika? Ka piek|dt dokumentiem,
kas Jums ir svarigi un glabajas uz Jisu personala datora, kamér esat projam no
majam? Ka uzzinat, vai nosutita informacija ir sasniegusi adresatu? Uz Siem un
daziem citiem jautajumiem tiks atbildéts Saja macibu materiala - “Sadarbiba,
izmantojot digitalas tehnologijas”.

ST méacibu materiala mérkis ir iepazities ar:

* Vienu no digitalajam platformam (Google Drive, Drop box, WeTransfer), ko var

izmantot datu glabasanai.
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* Vienu no digitalajam platformam (Google Drive, Drop box, WeTransfer), ko var
izmantot datu apmainai.

* Vienu no digitalajam platformam (Google Drive, Drop box, WeTransfer), ko var
izmantot failu redigésanai tieSsaisté ar citiem cilvékiem.
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1. Google disks

Google disks ir drosa vieta visiem jasu failiem un lauj tos sasniegt no jebkura
viedtalruna, planSetdatora vai personaldatora. Diska esoSie faili, pieméram, Jasu
videoklipi, fotoattéli un dokumenti tiek droSi dubléti, lai jis tos nevarétu pazaudét.
Google diska varat viegli uzaicinat citus tam pievienoties, lai apskatitu, redigétu
vai komentétu Jasu failus vai mapes, kas uz 81 diska saglabatas.
Izmantojot Google disku:

o Drosi glabajiet failus un pieklastiet tiem no jebkuras vietas.

o Meklgjiet failus péc nosaukuma un satura.

o Erti kopigoijiet failus un mapes ar citiem.

o Atri apskatiet savu saturu.

o lestatiet piekluves Tmenus - kur$ var aplikot, komentét vai redigét failus.

o Atri pieklUstiet jaunakajiem, nesen izmantotajiem failiem.

o Aplukojoiet faila informaciju un veiktas darbibas.

o lespéjojiet failu skatiSanu bezsaiste.

o Lai skenétu dokumentus papira formata, izmantojiet Jusu viedierices

kameru.

o Pieklustiet attéliem un videoklipiem no Google fotoattéliem.

1.1. Datu glabasana

Google konta bez maksas varat iegit 15 GB lielu kratuvi. So kratuvi izmanto
Google disks, Gmail un Google fotoattéli, lai JUs varétu saglabat failus, e-pasta
pielikumus un varétu dublét fotoattélus un videoklipus.
1.1.1. Datora
Datora atveriet drive.google.com. Jus redzésiet sadalu "Mans disks", kas satur:
o failus un mapes, kuras esat augSupieladégjis vai sinhroniz€jis;
o Google dokumentus, Izklajlapas, Slaidus un Formas, kuras esat
izveidojis.
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1. Saglabajiet Gmail pielikumus

Virziet kursoru virs pielikuma Gmail timekla e-pasta un atrodiet Google diska

logotipu & . Seit jus varat saglabat visus savus pielikumus uz Google diska, lai
tos kartotu un koplietotu vienota, drosa vieta.
2. AugSupieladegjiet failus un mapes Google diska
+ Datora dodieties uz vietni drive.google.com.
« Augséja kreisaja start noklikskiniet uz vienumu Jauns ? Faila
augSupielade.
* |zvélieties failu, kuru vélaties augSupieladét.
3. levelciet failus uz Google disku
« Datora dodieties uz vietni drive.google.com.
+ Atveriet vai izveidojiet mapi.
* Lai augSupieladéetu failus un mapes, ievelciet tos Google diska mapé.

1.1.2. Androids

1. Saglab3jiet fotoattélu vai failu no sava Android talruna vai planSetdatora
* lzvélieties fotoattélu vai failu
» Noklikskiniet uz vienuma Kopigot = un atrodiet Google ¢ diska
logotipu . Seit jis varat saglabat failus sava Google diska.
2. Augsupieladéjiet un apskatiet failus
* Android viedtalrunt vai planSetdatora atveriet Google diska lietotni.
* Ar pieskarienu izvélieties vienumu Pievienot.
* Ar pieskarienu izvélieties vienumu AugSupieladét.
+ Atrodiet un atlasiet ar pieskarienu failus, kurus vélaties augSupieladét.
» Apskatiet augSupieladétos failus mapé Mans disks, I1dz tos izlemsiet
parvietot vai dzést.
1.1.3. iPhone un iPad
1. AugsSupieladegjiet un apskatiet failus
+ Sava iPhone vai iPad atveriet lietotni Google disks.

+ Ar pieskarienu izvélieties vienumu Pievienot * .
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» Ar pieskarienu izvélieties vienumu AugsSupieladét.

» Atrodiet un ar pieskarienu izvéléties failus, kurus vélaties augSupieladeét.

2. Lai augSupieladétu fotoattélus vai videoklipus, ar pieskarienu izvélieties
fotoattélus un videoklipus un péc tam ar pieskarienu izvélieties vienumu
AugSupieladét.

1.2. Kopigojiet failus ar Google disku

Faili Google Diska ir privati, Ildz bridim, kad izlemjat tos kopigot. Jas varat atri un
viegli uzaicinat citas personas, lai apskatitu, komentétu un redigétu jebkuru Jasu
izvélétu failu vai mapi. Kopigojot failus no Google diska, varat kontrolét, vai cilvéki
var redigét, komentét vai tikai apskatit failu.
1.2.1. Kopigojiet vienu failu
1. Atrodiet failu, kuru vélaties kopigot.
« Datora dodieties uz Google disku, Dokumentiem, Izklajlapam vai
Slaidiem.
+ Noklikskiniet uz faila, kuru vélaties kopigot.
* Noklikskiniet uz vienuma Kopigot a
2. lzvélieties, ar ko dalities un ka citi var izmantot Jdsu failu.
Kopigojot saiti uz failu, Jas kontrol&jat, cik plasi fails tiks koplietots. STs iespé&jas
ir atkarigas no ta, vai lietotajam ir Google konts, kada kopigoSanas iespéja ir
izvéléta:
+ leslégts - publisks timeklT: ikviens var meklét Google un piek|at Jusu
failam, nepierakstoties sava Google konta.
+ leslégts - ikviens, kam ir saite: ikviens, kam ir saite, var izmantot JUsu
failu, nepierakstoties sava Google konta.
* lIzslégts - konkréti cilvéki: failu varés izmantot tikai cilveki, ar kuriem to
kopigojat.
3. Kopigojot failu ar kadu personu, Jus varat izvéléties, ko ST persona ar to var
darit:

+ Skatit: cilveki var skatit, bet nevar mainit vai kopigot failu ar citiem.
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+ Komenteét: cilveki var izteikt komentarus un ieteikumus, bet nevar mainit
vai kopigot failu ar citiem.
+ Redigét: cilvéki var veikt izmainas, pienemt vai noraidit ieteikumus un
kopigot failu ar citiem.
4. Dalieties ar konkrétiem cilvékiem.
» Sadalad “Cilveki” ievadiet e-pasta adresi, ar kuru vélaties kopigot saturu. Ja
kopigojat saturu ar personu, kurai ir e-pasta adresi, kas nav piesaistita Google
kontam, ta varés failu tikai skatit.

* Lai izvelétos, ko cita persona var darit ar Jusu failu, nokliksSkiniet uz Lejupvérstas

-

bultinas
+ Ja neveélaties sutit e-pastu cilvékiem, noklikSkiniet uz vienumu Papildu un
nonemiet atzimi no izvéles ratinas Pazinot cilvékiem. Ja Jas izvélaties funkciju
Pazinot cilvékiem, katra Jusu ievadita e-pasta adrese tiks ieklauta e-pasta.

* Nosléguma noklikskiniet uz vienumu Satit.

5. Kopigojiet saiti uz failu.

JUs varat satit citiem cilvékiem saiti uz savu failu tada veida, lai to varétu izmantot
ikviens interneta lietotajs, kuram ir saite. Kopigojot saiti uz failu, Jasu vards bas
redzams ka faila Tpasnieks.

* Augséja labaja start noklikskiniet uz legit kopigojamu saiti.

* Blakus “Ikviens, kam ir saite”, noklikSkiniet uz Lejupvérstas bultinas ~

» Kopéjiet un ielimégjiet saiti e-pasta vai jebkur citur, kur vélaties to kopigot.

6. Kopigojiet failu publiski.

Ja vélaties, lai ikviens interneta varétu meklét, atrast un atvért Jasu failu, varat to
kopigot publiski. Kad publiski kopigojat failu, JGsu vards bis redzams ka faila
Tpasnieks.

* NoklikSkiniet uz legut kopigojamu saiti.

-

* Blakus “Ikviens, kam ir saite”, noklikSkiniet uz Lejupveérstas bultinas
« Noklikskiniet uz vienuma Vairak “ leslégts - Publisks timekiT.
* NoklikSkiniet uz vienuma Saglabat.

* |zvélieties piekluves limeni, kadu vélaties pieskirt konkrétam personam.

Improve Digital Competence In Adult people n




we Digig,
o e,

- Erasmus+

* Noklikskiniet uz vienumu Gatavs.
1.2.2. Koplietojiet mapes Google diska
Talak ir noradits, ko cilvéki var darit ar mapém péc tam, kad esat tas kopigojis ar

viniem:

« Var kartot, pievienot un redigét: cilvéki var atvert, redigét, izdzést vai
parvietot visus mapé esosos failus, ja vini ir pierakstijuSies Google konta,
ka arT var pievienot citus failus mapei.

» Var tikai skatit: cilvéki var redzét mapi un vini var atvért visus mapé

esosos failus.

1.2.3. Atrodiet failus, kas kopigoti ar Jums

Zemak noradits, ko varat redzét sadala “Kopigots ar mani”:

* Ar Jums kopigotos failus.

* Mapes, kas kopigotas ar Jums.

* Failus, kas kopigoti ar saites palidzibu, kuru esat atveéris ieprieks.
Sakot ar jaunako failu, kas tika kopigots ar Jums, Jus redzeésiet:

+ Datumu, kad fails tika kopigots ar Jums.

* Faila 1pasnieku.

* Dokumenta tipu.

1.3. Darbs ar Microsoft Office failiem

Office failus varat redigét tieSsaisté individuali vai reallaika kopa ar citiem.
1. Ja vélaties stradat kada faila kopa ar citiem reallaika, varat parveidot Office
failu uz Google Dokumentiem, Izklajlapam vai Slaidiem.
+ Google diska veiciet dubultklik8ki uz Office faila, tadéjadi tiks atverts
JUsu faila priekSskatijums.
* Augsdala noklikskiniet uz vienuma Atvert pakalpojuma Google
Dokumenti, I1zklajlapas vai Slaidi.
o Janeredzat $o vienumu, noklikskiniet uz vienuma Atvértar © ?

Google Dokumenti, 1zklajlapas vai Slaidi.

Improve Digital Competence In Adult people



we Digig,
9‘0 ay co

- Erasmus+

« Dokumenta noklikskiniet uz vienuma Fails > Saglabat ka Google
Dokumentus, Izklajlapas vai Slaidus.
Lai automatiski konvertétu visus Office failus péc augsSupielades uz Google
Dokumentiem, I1zklajlapam vai Slaidiem:
+ Atveriet Google disku.
+ Augs$éja labaja start noklikskiniet uz vienuma lestatijumi o)
« Blakus vienumam “Konvertét augSupielades” iespéjojiet “Konvertét
augsupieladétos failus uz Google dokumentu redaktora formatu”.
2. Saglabajiet un eksportgjiet failus Office formata.
Péc Office failu konvertéSanas uz Google Dokumentiem, Izklajlapam vai
Slaidiem, lai veiktu labojumus failos, varat saglabat un eksportét failus atpakal
Office formata un kopigot tos ar citiem.
Lai saglabatu savu Google Dokumentu, 1zklajlapu vai Slaidu ka Office failu:
* Atveriet failu.
« Noklikskiniet uz vienuma Fails * Lejupieladét ka.

* lzvélieties faila formatu.
1.4. Dodieties vél soli uz priekSu

Skengjiet visus papira dokumentus, izmantojot Google diska lietotni prieks
Android viedierices. Uznemiet tadu dokumentu fotoattélus ka kvitis, véstules un

pazinojumi, un Google Diska lietotne tos uzreiz saglabas ka PDF failus.
* Atveriet lietotni Google disks (%
+ Labaja apak$éja starT ar pieskarienu izvélieties vienumu Pievienot * .
» Ar pieskarienu izvélieties vienumu Skenét Q

* Nofotograféjiet dokumentu, kuru vélaties skenét.
o Pielagojiet skenédanas apgabalu: ar pieskarienu izvélieties
vienumu Apgriezt .
o Uznemiet fotoattélu vélreiz: ar pieskarienu izvélieties vienumu
Atkartoti skenét pasreizé&jo lapu © .
o Skenégjiet citu lapu: ar pieskarienu izvélieties vienumu Pievienot * .
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Lai saglabatu gatavo dokumentu, ar pieskarienu izvélieties vienumu

Gatavs V.
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2. Dropbox

Dropbox failu izvieto8anas pakalpojums ir labakais veids, ka saglabat, kopigot un
droSi pieklut visiem failiem. Dropbox apvieno failus viena centrala vieta, lietotaja
datora izveidojot Tpasi $im nolikam paredzétu mapi. So mapju saturs tiek
sinhronizéts ar Dropbox serveriem un citiem datoriem, un iericém, kuras lietotajs
ir uzstadijis Dropbox, nodroSinot vienu un to pasu failu atjauninaSanu visas
iericés.

Dropbox Basic lietotajiem tiek pieskirta 2 GB bezmaksas kratuves vieta. Ja Jums
ir nepiecieSams vairak vietas, varat izmantot Dropbox Plus (pieejama vieta - 2
TB), Dropbox Professional (pieejama vieta — 3 TB) vai citu iespéju, tacu janem

Vera, ka Sis ir maksas pakalpojums.
2.1. Uzstadiet Dropbox

Veiciet Sis darbibas, lai datora uzstaditu Dropbox:
1. solis. Datora atveriet jebkuru interneta parlikprogrammu.
2. solis. Dodieties uz adreses joslu un ierakstiet

https://www.dropbox.com/install un noklikSkiniet uz “Lejupieladét

Dropbox”. Lejupieladgjiet lietojumprogrammu Dropbox. Ja izmantojat

Linux operétajsistemu, izvélieties saiti https://www.dropbox.com/install-

linux. Dropbox ir pieejams arT lielakajai dalai mobilo platformu, ieskaitot
iOS iericem.
3. solis. Atveriet instalétaju, izpildiet instaléSanas vedna instrukcijas un
uzstadiet Dropbox datora.
4. solis. Pabeidziet uzstadiSanu un pierakstieties Dropbox. Pakalpojumam
ieteicams parakstities ar Jisu Google kontu.
Jus varat uzstadit Dropbox arT citas iericés. Jums vienkarsi jaatrod konkrétajai
iericei piemérota Dropbox lietotne. Péc Dropbox uzstadiSanas jebkura datora,

viedtalrunt vai planSetdatora noteikti pierakstieties sava Dropbox konta. Jisu
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ierices ir ka piekluves instrumenti Jusu Dropbox kontam. Péc pierakstiSanas

Jums ir piekluve saviem Dropbox failiem neatkarigi no atrasanas vietas.
2.2. Pievienojiet failus Dropbox
2.2.1. Datora

Veiciet 8Ts darbibas, lai datora pievienotu failus Dropbox:
1. solis. Atrodiet un atveriet mapi “Dropbox” datora cietaja diska.
2. solis. Velciet un nometiet failus mapé Dropbox. Vai arl izmantojiet
izvélnes iespéju Saglabat ka... lielakaja dala lietotnu, lai failus saglabatu
tieSi sava Dropbox mapé.
Uzmanibu! Dropbox mapé esoSie faili tiks automatiski sinhronizéti ar
dropbox.com un citam pievienotajam iericém.
2.2.2. Vietné dropbox.com
Veiciet S1s darbibas, lai dropbox.com vietné pievienotu failus Dropbox.
1. solis. Pierakstieties dropbox.com.
2. solis. Noklikskiniet uz vienuma AugSupieladét.
3. solis. Izvelieties vienumu Faili vai Mape. Ja izvélaties Faili, atlasiet tik
daudz failu, cik vélaties, un noklikskiniet uz vienumu Atvért. Ja izvélaties

vienumu Mape, atlasiet mapi un noklikskiniet uz vienuma AugSupieladét.
2.3. Kopigojiet Dropbox failus vai mapes

Failus velkot un nometot Dropbox mapé, tie automatiski sinhroniz€jas ar
dropbox.com un citam pievienotajam iericem. Ja vélaties koplietot failus vai
mapes ar kadu citu personu, tas jaiemacas.
2.3.1. Datora

1. solis. Atveriet Dropbox mapi uz Jisu datora cieta diska.

2. solis. Ar peles labo taustinu noklikSkiniet uz faila vai mapes, kuru

vélaties kopigot.

3. solis. Izvélieties un noklikskiniet uz vienuma Kopigot.

4. solis. levadiet tas personas e-pasta adresi, vardu vai grupu, ar kuru

vélaties kopigot failu vai mapi.
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5. solis. Noklikskiniet uz vienuma Kopigot. Persona sanems e-pastu ar

noteiktu informaciju un saiti uz kopigoto objektu.

2.3.2. Vietné dropbox.com

1. solis. Pierakstieties dropbox.com.

2. solis. Kreisaja kolonna noklikskiniet uz vienuma Faili.

3. solis. lzvélieties failu vai mapi, kuru vélaties kopigot.

4. solis. Noklikskiniet uz vienuma Kopigot un ierakstiet tas personas e-

pasta adresi, vardu vai grupu, ar kuru vélaties failu vai mapi kopigot.

5. solis. Noklikskiniet uz vienuma Kopigot. Persona sanems e-pastu ar

noteiktu informaciju un saiti uz kopigoto objektu.
Atcerieties! Jas varat kontrolét, vai citi cilvéki var redigét, komentét vai tikai
apskatit Jusu failus un mapes, kad tos kopigojat un arT péc tam. Kopigotajos
objektos veiktie labojumi un komentari tiek atjauninati reallaika visiem, ar kuriem
tie ir kopigoti.
2.4. Sinhronizgjiet failus ar Dropbox

Ja izmantojat Dropbox, parliecinieties, vai Jums ir pieejami nepiecieSamie faili.
Sinhronizacija ir process, kura ietvaros Jusu saturs tiek sinhronizéts starp Jusu
datoru un mobilajam iericém. Tas nozimé&, ka jaunakas faila versijas vienmér ir
pieejamas jebkura bridT, jo sinhronizacija notiek automatiski JGsu Dropbox konta
visos Jusu datoros, viedtalrunos un planSetdatoros. Tatad, ja Jus veicat
izmainas, ievietojat jaunus failus vai mapes, Dropbox atjauninas $is izmainas no
vienas ierices uz visam citam savienotajam iericém.

2.5. PieklGstiet saturam bezsaisté

Dropbox darbojas atskirigi dazadas viediericés pretstatd tam, ka tas darbojas
Juisu datora: mobilas lietotnes nesaglaba failus jusu iericés. Pat atverot un
redigéjot failu viedtalrunt, JUs joprojam mijiedarbojaties ar failu un lejupieladéjat

to tieSi ierice.
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Lai pieklatu failiem bez Wi-Fi savienojuma vai datu pakalpojuma, failus varat
padarit pieejamus bezsaisté, izvéloties iespéju Pieejams bezsaisté.
1. solis. lzvelieties mapi, kuru vélaties padarit pieejamu apskatei

bezsaisté.

2. solis. Mapju saraksta pieskarieties Lejupvérstajai bultinai © mapes
nosaukuma labaja puse.

3. solis. Izvélieties iespéju, lai mape biutu Pieejama bezsaisté. Kad mape
ir pieejama bezsaisté un tiek lejupieladéta talrunt vai plansetdatora, Jus tai
varat piek|Ut jebkurd laikd. Lai pieklitu mapei, galvenaja izvélné ar

pieskarienu izvélieties vienumu Bezsaiste.
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3. WeTransfer

WeTransfer ir failu sttiSanas pakalpojums. WeTransfer vienlaikus var palidzét
parsatit daudz vairak informacijas, neka to lauj tradicionalie e-pasta pielikumu
lielumi. Pakalpojums ir bezmaksas. JUs varat stit failus [1dz 2 GB, vai arT varat
izmantot maksas pakalpojumu WeTransfer Plus - lietotaji vienlaikus var nosutit
lTdz pat 20 GB un var izmantot paroles aizsardzibu, kanalu pielagoSanu un 1 TB
lielu glabasanas kratuvi.

Saja sadald més izskaidrosim, ka izmantot WeTransfer, lai kopigotu failu/mapi

vai saiti, un ka to izdarit vieglak.
3.1. Pievienot un nosutit failu (-us)

Veiciet S1s darbibas, lai kopigotu failu (-us), izmantojot WeTransfer.
1. solis. Datora, kura atrodas fails, atveriet jebkuru interneta
parlikprogrammu.
2. solis. Dodieties uz parlukprogrammas adreses joslu un ierakstiet
wetransfer.com, un nospiediet taustinu Enter.
3. solis. Ja WeTransfer izmantojat pirmo reizi, Jums jaizvélas “Get
WeTransfer Plus (Sanemt WeTransfer Plus)” vai “Skip (Izlaist)”. Nakotné
Sis solis Jums vairak nebus jaatkarto.
4. solis. Noklikskiniet uz “Pievienot failus”. Atrodiet failu (-us), kuru vélaties
augsSupieladét, un noklikskiniet uz vienuma Atvért. Atkartojiet So darbibu,
ja tas ir nepiecieSams.
5. solis. Noklikskiniet uz “Jasu e-pasts” un pievienojiet savu e-pasta adresi.
6. solis. Noklikskiniet uz “E-pasts kam” un pievienojiet sanéméja e-pasta
adresi.
7. solis. NoklikSkiniet uz “Zinojums” un uzrakstiet zinojumu sanémeéjam (Sis
solis nav obligats).
8. solis. Noklikskiniet uz “Parsatit”, tadejadi Jusu fails (-i) tiks

augSupieladeéts.
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3.2. Pievienot un nosutit mapi

Veiciet 8is darbibas, lai kopigotu mapi, izmantojot WeTransfer. WeTransfer
piedava iespéju mapes augsupieladét tieSi no Jusu ierices, padarot Jums
nozimigu failu parsutiSanu daudz vienkarsaku. Tie tiek parsutiti tiesi ta, ka Jus to
vélaties.
1. solis. Datora, kura atrodas fails, atveriet jebkuru interneta
parlikprogrammu.
2. solis. Dodieties uz parlikprogrammas adreses joslu un ierakstiet
wetransfer.com, un nospiediet taustinu Enter.
3. solis. Ja WeTransfer izmantojat pirmo reizi, Jums jaizvélas “Get
WeTransfer Plus (Sanemt WeTransfer Plus)” vai “Skip (Izlaist)”. Nakotné
Sis solis Jums vairak nebdus jaatkarto.
4. solis. Noklikskiniet uz “Vai izvéléties mapi”. Atrodiet mapi, kuru vélaties
augSupieladet, un noklikskiniet uz vienuma Atvert.
5. solis. Noklikskiniet uz “Jasu e-pasts” un pievienojiet savu e-pasta adresi.
6. solis. Noklikskiniet uz “E-pasts kam” un pievienojiet sanémeéja e-pasta
adresi.
7. solis. Noklikskiniet uz “Zinojums” un uzrakstiet zinojumu sanéméjam (Sis
solis nav obligats).
8. solis. Noklikskiniet uz “Parsutit”, tadéjadi Jusu izvéléta mape tiks
augsupieladéta.
3.3. Pievienot un nosutit saiti (-es).

Veiciet §1s darbibas, lai kopigotu saiti (-es), izmantojot WeTransfer.
1. solis. Datora, kura atrodas fails, atveriet jebkuru interneta
parlikprogrammu.
2. solis. Dodieties uz parlikprogrammas adreses joslu un ierakstiet

wetransfer.com, un nospiediet taustinu Enter.
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3. darbiba. Ja WeTransfer izmantojat pirmo reizi, Jums jaizvélas “Get
WeTransfer Plus (Sanemt WeTransfer Plus)” vai “Skip (Izlaist)”. Nakotné
Sis solis Jums vairak nebus jaatkarto.
4. solis. Noklikskiniet uz zilas ikonas @,
5. solis. Noklikskiniet uz “Sanemt parsutiSanas saiti” un nokopgjiet saiti.
6. solis. Tagad Jus esat gatavs nosutit So saiti.
3.4. Sanemt apstiprinajuma e-pastus
Ir pagajusi tie laiki, kad Jus esat veicis parsutiSanu un dazas dienas vélak
domajat: “Vai adresats ir lejupieladéjis So failu?”. Izmantojot WeTransfer, péc failu
parsutiSanas Jus sanemsiet apstipringjuma e-pastu par veikto parsatiSanas
darbibu sava e-pasta adresé. Vél vienu apstiprindjuma e-pastu sanemsiet art tad,
kad kads bus lejupieladéjis Jusu failu (-us).
3.5. Lejupieladét failus

Veiciet Sis darbibas, lai apgltu, ka lejupieladét failus, kurus kads Jums ir
parsatijis.
1. solis. Datora atveriet jebkuru interneta parlokprogrammu un
pievienojieties savam e-pasta kontam.
2. solis. E-pasta atveriet zinojumu no WeTransfer.
3. solis. NoklikSkiniet uz pogas Lejupieladét.
4. solis. Noklikskiniet uz vienuma Lejupieladét.
5. solis. lzvélieties vietu sava datora cietaja diska, kur ievietot failu, un
noklikSkiniet uz vienuma Saglabat.
6. solis. WeTransfer timekla vietné noklikSkiniet uz vienuma Labi.
Uzmanibu! Ja JOs vai sOtitajs izmantojat WeTransfer bezmaksas
pakalpojumu, tad Jusu adresatam vai Jums ir tikai septinas dienas laika,
lai lejupieladétu failu. Péc 8im 7 dienam fails (-i) uz visiem laikiem tiks
dzésti no WeTransfer serveriem. Ja izmantojat WeTransfer Plus, faili tiks

dzesti tikai péc 4 nedélam.
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7. solis. Faili tiks lejupieladéti saspiesta zip formata. Tatad ar peles labo

taustinu noklikskiniet un izvélieties iespéju “lzgat failus uz...”. Pabeidzot
darbibu, varésiet sakt lietot failus.
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Kopsavilkums

Saja macibu materidla més izpétijam tris rikus - dazadu uznémumu
produktus/pakalpojumus informacijas glabasanai, redigéSanai un parsatisanai:
Google Drive, Dropbox un WeTransfer. Katram no tiem ir savas funkcijas, kuras
var but iecienijis konkréts lietotajs, taCu tas ne vienmeér ir “lietotajiem draudzigas”
pilnigi visiem. Lai palidzétu Jums izlemt, kur$ riks ir értaks, iesakam paSam
izméginat produktu/pakalpojumu piedavatas iespéjas, salidzinat tas un tad izdartt
izvéli.
Saskana ar masu subjektivo viedokli Google disks ir pilniba savietojams ar visam
glabasanas, redigéSanas un parsitisanas funkcijam, tacu biezi rodas problémas,
parsatot lielaku informacijas apjomu - Jums lielaka apjoma informacijas vienibas
bUs janosita vairakos e-pastos, kas nav |oti érti, vai arT blds jadalas ar saiti,
tadejadi kopigojot informaciju.
Dropbox ir noderigs riks, lai pieklatu Jisu dokumentu repozitorijam, parocigs
dokumentu kopigoSanai, bet nav ideali piemérots informacijas parsatisanai.
WeTransfer riks ir ideali piemérots liela apjoma informacijas parsatisanai, bet nav
Tpasi piemérots dokumentu redigéSanai vai glabasanai. Dazi no rikiem un
attiecigi to lietoSana ir diezgan vienkarsa, citi - sarezgitaki. Lai mdsu izteiktie
priekSlikumi batu viennozimigaki, més iesakam:

e Google disks — izmantojiet Google disku dokumentu glabasanai,

kopTgos$anai un redigésanai;
e Dropbox — izmantojiet Dropbox informacijas glabasanai un apmainai ar
pastavigu piekluvi tai.
e WeTransfer - izmantojiet WeTransfer tikai liela apjoma informéacijas

parsutisanai.
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