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1. Jvadas.

Gebeéjimai naudotis Siuolaikinémis medijomis ir informaciniais iStekliais Siandien
— reikSminga kasdienybés dalis. Vaikai nuo pat gimimo auga mobiliyjy telefony,
kompiuteriy, jvairiy kompiuteriniy skaitmeniniy technologijy apsuptyje. Deja,
vyresnés kartos Zmonéms tai néra savaime suprantami dalykai, todel néra taip
paprasta naudotis skaitmeniniy technologijy teikiamomis galimybémis. Tiesiog
vyresniesiems reikia daugiau tuo dométis, mokytis. Skaitmeninio rastingumo
iSmanymas padeda neprarasti rySio su jaunimu, rasti bendrg kalbg su naujgja Z

karta.

Nepaisant Sio fakto, stipriai skaitmenizuojant masy realy gyvenimg, saugojant
visus savo gyvenimo faktus telefonuose, kompiuteriuose, fotografuojant ne
analoginiais o skaitmeniniais fotoaparatais, didziuliai kiekiai informacijos turéty
bati kazkur saugomi. DidZiosios pasaulio korporacijos moka milziniSkus pinigus
jsigydamos dideles saugyklas ir suteikia sglygas eiliniams vartotojams uz
papildomas iSlaidas naudotis jy serveriais, kad galétume Sig, mums svarbig
informacijg saugoti ir prireikus ja pasinaudoti. Technologijy milziné “Google”
leidzia ne tik patogiai surasti informacijg i§ viso pasaulio, bet ir nemokamai
susikurti elektroninj pastg ir naudotis naudotis savo serveriais, kuriuose
kiekvienam vartotojui atseikéja 15 GB vietos. Tiesa, teisybés délei, reikia
paminéti faktg, kad vis dazniau Sig informacijg tenka turéti tiesiog “Cia ir dabar”
ir perduoti jg kitam arba leisti jg redaguoti kitam Zmogui. Kaip tg padaryti? Kaip
nusiysti didesnj kiekj informacijos vienu metu? Kaip realiu laiku bdrelis zmoniy
gali redaguoti tg patj dokumentg? Kaip pasiekti sau itin svarbius dokumentus
esancius namy kompiuteryje kai esi iSvykes? Kaip suzinoti ar mano siysta
informacija pasieké adresatg? | Siuos ir kai kuriuos kitus klausimus ir
atsakysime Sioje mokomojoje medzZiagoje “Bendradarbiavimas naudojantis

skaitméninémis technologijomis”.
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Modulio tikslai:
Naudojimas vienos skaitmeninés platformos(Google Drive, Drop box,
WeTransfer) duomeny saugojimui.

Dalintis duomenimis vienoje skaitmeninéje platformoje (Google Drive,
Drop box, WeTransfer).

Vienoje i§ skaimeniniy platformy (Google Drive, Drop box, WeTransfer)
redaguoti failus realiuoju laiky kartu su kitais Zzmonémis.
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2. Google drive

,Google“ diskas — tai saugi vieta visiems jlusy failams, kur juos lengvai
pasieksite bet kuriuo iSmaniuoju telefonu, planSetiniu ar staliniu kompiuteriu.
Atsarginés faily, pvz., vaizdo jrasy, nuotrauky ir dokumenty, kopijos saugiai
kuriamos Diske, kad jy neprarastumeéte. Prisijunge galite lengvai pakviesti kity
Zmoniy perzidréti, redaguoti ar komentuoti bet kuriuos failus ar aplankus.
Naudodami Diskg galite:

e saugiai saugoti failus ir pasiekti juos i$ bet kurios vietos;.

o ieskoti faily pagal pavadinimg ir turinj;

¢ lengvai bendrinti failus ir aplankus su kitais Zmonémis;.

e greitai perziuréti turinj;.

e nustatyti prieigos lygius, kad Zmonés galéty perziuréti, komentuoti ar

redaguoti;.

e (greitai pasiekti naujausius failus;.

e perzidréti iSsamig faily informacijg ir veikla;.

e jgalinti faily perzilrg neprisijungus;.

¢ nuskaityti popierinius dokumentus jrenginio fotoaparatu;.

e pasiekti nuotraukas ir vaizdo jraSus i$ ,Google" nuotrauky.

2.1. Duomeny saugojimas

Naudodami ,Google“ paskyrg nemokamai gaunate 15 GB saugyklos vietos.
Saugyklos vietg naudoja ,Google“ diskas, ,Gmail“ ir ,Google“ nuotraukos, todél
galite saugoti failus, i§saugoti el. laiSky priedus ir kurti atsargines nuotrauky bei

vaizdo jrady kopijas.

2.1.1.Kompiuteris

Savo kompiuteryje eikite | drive.google.com. Jis matysite "Mano diskas",

kuriame yra:

Improve Digital Competence in Adult people -



we Digig
ot° ay <,

H Erasmus+

Savo iSsaugotus failus ir katalogus

Savo sukurtus dokumentus, skaiciuokles, skaidres, formas.

1. ISsaugoti Gmail priedus

Uzveskite zymeklj virs priedo sistemoje Gmail ir suraskite Disko logotipg. ¢

Cia bet kurj priedg galite isaugoti Diske, kad galétuméte jj tvarkyti ir bendrinti

vienoje saugioje vietoje.

2. Faily jkélimas j Google diska

Eikite j drive.google.com.

Spauskite Naujas * Failo jkélimas.
Pasirinkite failg, kurj norite jkelti.

Faily jtempimas j Google diskg
Kompiuteryje, suraskit drive.google.com.
Atidarykit, sukurkit aplanka.

Nutempkite aplankg Google Drive .

2.1.2.Android
1. Nuotrauky ar faily saugojimas i$ Android telefono ar planSetés

Pasirinkite failg ar nuotraukag

Spauskite Bendrinti == - ir pasirinkite €*iSsaugoti Diske.

2. Faily jkélimas ir perzitra

Savo Android telefone ar planSetéje atidarykite Google disko programéle.
Spauskite Naujas +.

Pasirinkite jkelti.

Pasirinkite failg, kurj norite jkelti.

Diske paspaude ant failo galite jj perziuréti.

2.1.3. iPhone ir iPad

Faily jkélimas ir perziGra
Savo iPhone ar iPad atidarykite Google Disko programéle.
Spauskite FNaujas

Pasirinkite jkelti.

Pasirinkite failg, kurj norite jkelti.
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2. Kad jkelti nuotraukas ar video, pasirinkite nuotraukas ar video ir

spauskite |kelti.

2.2. Faily iS Google disko bendrinimas

Failai diske yra privatls, kol nusprendziate juos bendrinti. Galite greitai pakviesti
kitus Zmones perziareéti, komentuoti ir redaguoti bet kurj pasirinktg failg arba

aplankg. Bendradarbiaujant internete Siuos veiksmus atlikti lengva.

2.2.1. Vieno failo bendrinimas
1. Raskite failg, kurj norite bendrinti
 Salia failo pavadinimo pasirinkite ,Daugiau®
e Pasirinkite Pridéti Zzmoniy "=,
2. Pasirinkite, su kuo bendrinsite jasy faila:
¢ Jjungta — viesai ziniatinklyje: visi gali ieSkoti sistemoje Google ir
pasiekti jusy failg, neprisijunge prie Google paskyros.
¢ Jjungta — visi nuoroda turintys asmenys: visi nuorodg turintys
asmenys gali naudoti jusy failg, neprisijunge prie Google paskyros.
¢ Jjungta — konkretlis zmonés: failg matys tik Zmonés, su kuriais jj
bendrinate.
3. Kai bendrinate failg su kitu asmeniu, galite pasirinkti, kokius su failu
susijusius veiksmus asmuo gali atlikti.
o Perziuréti: Zzmonés gali perziGréti, bet negali keisti failo ar bendrinti jo su
kitais.
« Komentuoti: Zmonés gali pateikti komentary ir pasialymy, bet negali
keisti failo ar bendrinti jo su kitais
« Redaguoti: Zzmoneés gali keisti, priimti ar atmesti pasialymus ir bendrinti
failg su kitais.
4. Galite bendrinti su pasirinktais Zzmonémis, kurie turi Google paskyra.
o Skiltyje ,Zmonés*“ jveskite asmens el. pasto adresg arba Google grupe,

su kuriais norite bendrinti.
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e Jei nenorite informuoti Zmoniy, palieskite ,Daugiau“ Praleisti
praneSimy siuntima.

o Palieskite ,Siysti“ =.

5. Bendrinimas nuorodg j failg turintiems Zmonéms

Galite iSsiysti kitiems Zmonéms nuorodg j failg, kad visi nuorodg turintys
interneto naudotojai galéty jj naudoti. Kai bendrinate nuorodg j failg, jusy

vardas matomas kaip failo savininko.

 Salia failo pavadinimo palieskite ,Daugiau® .
e Palieskite ,Nuorodos bendrinimas*.
e Palieskite® Kopijuoti“ nuoroda.

o Jklijuokite nuorodg j el. laiSkg arba j bet kurig vieta, kur norite jj bendrinti.

Jei nematote parinkties ,Bendrinti nuorodg®, paprasykite savininko leidimo
bendrinti.

6. Failo arba aplanko bendrinimas vieSai

Jei norite, kad bet kas galéty ieSkoti, rasti ir atidaryti jusy failg internete, galite
failg bendrinti vieSai. Kai vie$ai bendrinate failg, jisy vardas matomas kaip failo

savininko.

« Salia failo pavadinimo palieskite ,Daugiau” : .

e Palieskite ,Informacija“ ® > Nuorody bendrinimas iSjungtas.

o Kad galétuméte pasirinkti, kokius veiksmus asmuo gali atlikti su failu,
palieskite rodykle zemyn

¢ |Kklijuokite nuorodg, kur norite jg bendrinti.

2.2.2. Aplanky bendrinimas Google diske

Jus turite nustatyti kg Zmoneés, su kuriais pasidalinote aplankalais, galés atlikti:
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e Perzilréti, pertvarkyti, papildyti, istrinti ir redaguoti, jei jie yra prisijunge
per Google paskyra,
o Tik perziareti ir papildyti aplankus naujais failais ar aplankais.

o Tik perziuréti.

2.2.3.Su jumis bendrinamy faily radimas
Google Diske pasirinke Bendrinta su manimi matysite failus ir aplankus
pasidalintus su jumis. Pasirinke failg, kuris buvo bendrintas su jumis,
pamatysite:
e Datg, kada failas buvo sukurtas, jusy atidarytas, pakeistas ir kas atliko
pakeitimus.
¢ Failo savininka.
e Dokumento tipa.
2.3.Su jumis bendrinamy faily radimas
Stai, kg galite pamatyti skiltyje "Bendrinama su manimi"
e Su jumis bendrinamus failus.
e Su jumis bendrinamus aplankus.
e Su jusy atidaryta nuoroda bendrinamus failus.
Pradeje nuo naujausio failo, kuris buvo bendrintas su jumis, pamatysite:
e Datg, kai failas buvo pasidalytas su jumis.
¢ Failo savininka.

e Dokumento tipg.

2.3. Darbas su Office failais

Jus galite redaguoti Office failus tiek individualiai, tiek kartu su kitais realiu laiku.

1. Jei norite redaguoti failg vienu metu su Kitais, jus galite konvertuoti Office

failg | Google Dokumentg, SkaiCiuokle, ar Skaidres:

e Google Diske du kartus paspauskite ant Office failo. Jis atsidarys
perzilros rézimu.

e VirSuje paspauskite ant Atidaryti su Google Dokumentu, Skaiciuokle ar
Skaidres.
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o Jei jus nematote Sios parinkties, spauskite ant failo deSinj klavisg
ir rinkités Atidaryti naudojant © * Google Dokumentsg,
Skaiciuokle ar Skaidres.
Galima nustatyti automatinj konvertavimg visy Office faily | Google
Dokumentus, SkaiCiuokles ar Skaidres po jkélimo j diska:
e Atidarykite Google Diska.
e DeSinéje virSuje paspauskite Nustatymai -3
o Skiltyje Konvertuoti jkélimus jjunkite "Konvertuoti failus j Google
dokumenty redagavimo priemonés formatg”.

e Spauskite Baigti.

N

ISsaugojimas ir eksportavimas faily j Office formatg

Po Office faily konvertavimo j Google Dokumentus, SkaiCiuokles ar Skaidres ir
atlikus faily redagavima, jus galite iSsaugoti ir eksportuoti failus atgal j Office
formatg ir dalintis failais su kitais Zmonémis.
Kad iSsaugoti savo Google Google Dokumentus, SkaiCiuokles ar Skaidres savo
kompiuteryje:

o Atidarykite failg.

e Spauskite Failas ” Atsisiysti.

2.4. Daugiau Google Disko galimybiy

Nuskaitykite visus popierinius dokumentus naudodami Diska, skirtg Android.
Padarykite dokumenty, pvz., kvity, laiSky ir ataskaity, nuotraukas ir Diskas
jas iSsaugos kaip PDF failus.
o Atidarykite Google Disko programéle ¢
e Apacioje deSingéje pasirinkite Pridéti .
e Pasirinkite Nuskaityti o}
¢ Nufotografuokite norimg nuskaityti dokumenta.
o Nustatykite nuskaitymo plotg: spauskite apkirpti a,
o Fotografuokite iS naujo: spauskite Nuskaitymas i$ naujo dabartinio

lapo © .
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o Nuskaitykite kitg puslapj: spauskite Pridéti + .

Kai nuskaitysite visus norimus puslapius, spauskite Baigti .
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3. Dropbox

Dropbox yra geriausias budas saugoti, bendrinti ir saugiai paiekti visus failus.

Dropbox sujungia failus | vieng centring vietg sukurdama special aplankag
vartotojo kompiuteryje. Siy aplanky turinys sinchronizuojamas su Dropbox
serveriais ir su kitais kompiuteriais ir jrenginiais, kuriose vartotojas jdiege
Dropbox., palaikydamas tuos pacius failus visuose jrenginiuose. Dropbox Basic
vartotojams suteikiama 2GB laisvos vietos saugykloje. Jei jums reikia daugiau
vietos, galite naudoti Dropbox Plus (2 TB), Dropbox Professional (3 TB), bet tai

yra mokama.
3.1.Instaliojame Dropbox.

Atlikite Siuos veiksmus, norédami jdiegti Dropbox j savo kompiuter;.
Veiksmas 1. Atidarykite narSykle kompiuteryje.
Veiksmas 2. Eikite ] adreso juostg ir jveskite

https://www.dropbox.com/install ir spustelikite  Atsiysti Dropbox.

Atsiyskite Dropbox programg. Jei naudojate Linux, sekite nuorodg

https://www.dropbox.com/install-linux. Dropbox tai pat galite naudoti

daugelyje mobiliyjy platformy, jskaitant iOS jrenginius.

Veiksmas 3. Atidarykite diegimo programg, vykdykite diegimo instrukcijas

ir Jdiekite Dropbox j savo kompiuterj.

Veiksmas 4. Uzbaikite diegimg ir prisijunkite prie Drpbox. Mes

rekomenduojame prisijungti su jusy Google paskyra.
Dropbox galite jdiegti ir kitose jrenginiuose. Jums tiesiog reikia rasti jlsy
jrenginiui tinkamg Dropbox programa. ]diegé jg, batinai prisijunkite prie tos
pacios Dropbox paskyros kiekviename kompiuteryje, telephone arba planSeteje.
Jusy jrenginiai yra tarsi langai | Dropbox sgskaitg. Kai prisijungiate, turite prieigg

prie Dropbox faily, nesvarbu, kur esate.

Improve Digital Competence in Adult people
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3.2.Pridédame failus j Dropbox.
3.2.1.Kompiuteryje

Atlikite Siuos veiksmus, kad pridétumeéte failus | savo kompiuterio

Dropbox.

Veiksmasl. Savo kompiuterio kietajame diske raskite ir atidarykite

aplankg Dropbox.

Veiksmas 2. Nuvilkite failus j Dropbox aplankg. Arba naudokote meniu

variantg “jrasyti kaip...”, tada iSsaugosite failus tiesiai j Dropbox aplanka.

Démesio! Dropbox aplanke esantys failai bus automatiskai

sinchronizuojami su dropbox.com ir kitais jusy prijungtais prietaisais.
3.2.2.Dropbox.com

Atlikite Siuos veiksmus, kad pridétuméte failus j Dropbox esancig

dropbox.com.

Veiksmasl. Prisijunkite prie dropbox.com

Veiksmas 2. Spustelkite “Upload (jkelti)”.

Veiksmas 3. Pasirinkite “Failai” arba Aplankas. Jeigu Failai, pasirinkite

tiek, kiek reikia, ir spustelkite Atidaryti. Jei “Aplankas”, spustelkite “Jkelti”.
3.3.Bendriname Dropbox failus ir Aplankus.

Jei nuvilksite failus | Dropbox aplanka, jie bus automatiskai
sinchronizuojami su dropbox.com ir kitais jusy prijungtais prietaisais. Jei
norite bendrinti failus ar aplankus su kuo nors, turite to iSmokti.

3.3.1.Kompiuteryje.
Veiksmas 1. Atidarykite Dropbox aplankg kietajame diske (kompiuteryje).

Veiksmas 2. DeSiniuoju pelés mygtuku spustelkite failg ar aplanka, kuri
norite bendrinti.

Veiksmas 3. Pasirinkite ir spustelkite “Bendrinti”.

Veiksmas 4. Jveskite asmens, su kurio norite bendrinti, el.pasto adresa,
vardg ar grupe.

Veiksmas 5. Spustelékite “Bendrinti”. Asmuo gaus el.laiSkg su tam tikra
informacija ir nuorodg j bendrinama objekts.
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3.3.2.Dropbox.com

Veiksmas 1. Prisijunkite prie dropbox.com

Veiksmas 2. Kairiame stulpelyje spustélekite” Failai”.

Veiksmas 3. Pasirinkite failg ar aplanka.

Veiksmas 4.Spustelékite “Bendrinti” ir jveskite asmens, su kurio norite
bendrinti, el.pasto adresg, vardg ar grupe.

Veiksmas 5. Spustelékite “Bendrinti”. Asmuo gaus el.laiSkg su tam tikra
informacija ir nuorodg j bendrg objekts.

Svarbu! Galite kontrolioti bendrinimo metu ir poto ar Zzmonés gali taisyti,

komentuoti ar perzitréti tik bendrinamus failus.
3.4.Sinchronizuojame failus su Dropbox.

Naudojant Dropbox, jsitikinkite, kad turite reikiamus failus. Sinchronizavimas yra
procesas, kurio metu josy turinys sinchronizuojamas su kompiuteriu ir
mobiliaisiais jrenginiais. Tai reiSkia, kad naujausios failo versijos visada yra po
ranka, nes Dropbox paskyroje sinchronizavimas vyksta automatiSkai visuose
kompiuteriuose, telefonuose, panSetuose. Jei sukursite kai kurios pakeitimus,
jdésite keletg naujy faily ar aplanky, Dropbox atnaujins tuos pakeitimus i$ vieno
jrenginio j visus kitus prijungtus jrenginius.
3.5.Prieiga prie turinio neprisijungus.
Dropbox jrenginiuose veikia skirtingai, nei juisy kompiuteryje: programos
mobiliesiems neiSsaugo faily jasy jrenginiuose. Net atidare ir redaguodami failg
vis tiek sgveikaujate su faily ir atsisiysite jj tiesiai j savo jrengin;.
Norédami pasiekti failus nenaudodami Wi-Fi ar duomeny paslaugos, failus
galite pasiekti neprisijungus, jjungiant parinktj “ Galima neprisijyngti”.
Veiksmas 1. NarSykit aplankg, kurj norétumet padaryti prieinama ZiGréti
neprisijungus.
Veiksmas 2. |§ katalogy sagrasSo bakstelekite rodykle Zemyn, aplanko
pavadinimo desSnneje.
Veiksmas 3. Google perjunkite jungiklj, kad aplankas baty pasiekiamas

neprisijungus.Tada aplankas bus atsiystas | telefong ar planSete, jj galésite
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pasiekti bet kada. Norédami pasiekti failg, pagrindiniame meniu bakstelekite

“Atsijunges”.
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4. WeTransfer

WeTransfer yra faily perdavimo paslauga. WeTransfer yra daugiau nei tradicinis
el.pasto priedo dydis. Paslauga yra nemokama, nes jus esate laisvi vartotojai ir
galite siysti failus iki 2GB arba galite naudoti mokamg WeTransfer Plus —
vartotojai gali siysti iki 20 GB vienu metu, ir naudoti slaptazodziy apsauga,
kanaly pritaikymg ir 1 TB saugykla..

Sioje dalyje paaiskinsime, kaip naudoti WeTransfer norint bendrinti faila/aplanka

ar nuorodg ir kaip tai padaryti lengviau.
4.1. Pridedame ir siynCiame failus

Atlikite Siuos veiksmus, norédami bendrinti failus su WeTransfer.
Veiksmas 1. Atidarykite narSykle kompiuteryje, kuriame yra failas.
Veiksmas 2. Eikite j adreso juostg, jveskite wetransfer.com ir paspauskite
“Enter”.
Veiksmas 3. Jei pirmg kartg naudojate WeTransfer, turésite pasirinkti
Gauti We Transfer Plus, arba “Praleisti”. Ateityje Sio veiksmo nereikia
kartoti.
Veiksmas 4. Spustelékite “Prideti failus”. Suraskite failg, kurj norite jkelti,
ir spustelekite” Atdaryti”. Jei reikia, pakartokite Sj veiksma.
Veiksmas 5. Spustelékite “Jasy el.Pastas”, pridékite savo el.pasto
adresa.
Veiksmas 6. Spustelékite “Siysti”, pridékite savo el.pasto adresa.
Veiksmas 7. Spustelékite “PraneSimas”, paraSykite praneSimg gavéjui
(to daryti nebdtina).
Veiksmas 8. Spustelékite ‘Transfer”. Taip jkelsite jusy failg (us).

4.2. Pridedame ir siynCiame aplankus.

Atlikite Siuos veiksmus, norédami bendrinti aplankg naudodami WeTransfer.
Yra galimybé jkelti tiesiai i§ savo jrenginio, taip yra daug lengviau perduoti
brangius failus tiksliai.

Veiksmas 1. Atidarykite narSykle kompiuteryje, kuriame yra failas.

Improve Digital Competence in Adult people



we Digig,
o <° e,

Erasmus+

Veiksmas 2. Eikite j adreso juosta, jveskite wetransfer.com ir paspauskite
‘Enter”.

Veiksmas 3. Jei pirmg kartg naudojate WeTransfer, turésite pasirinkti
“Gauti WeTransfer Plus” arba “Praleisti". Ateityje jums to kartoti nereikia.
Veiksmas 4. Spustelékite “Arba Pasirinkite Aplankg”. Pasirinkite aplanka,
kurj norite jkelti ir spustelékite “Atidaryti”.

Veiksmas 5. Spustelékite “Jasy el.Pastas” ir pridékite savo el.pasto
adresa.

Veiksmas 6. Spustelékite “Siysti |7, pridékite gavéjo el.pasto adresg.
Veiksmas 7.Spustelékite “PraneSimas”, parasykite praneSimg gavéjui (to
daryti nebdtina).

Veiksmas 8. Spustelekite “Transfer”. Taip jkelsite jusy aplanka.

4.3. Pridedame ir siynCiame nuorodg(as).

Atlikite Siuos veiksmus norédami bendrinti nuorodg(as), naudojant WeTransfer.
Veiksmas 1. Atidarykite narSykle kompiuteryje, kuriame yra failas.
Veiksmas 2. Eikite j adreso juosta, jveskite wetransfer.com ir paspauskite
“Enter”.

Veiksmas 3. Jei pirmg kartg naudojate WeTransfer, pasirinkite “Gauti
WeTransfer Plus” arba “Praleisti”. Ateityje to kartoti nereikia.

Veiksmas 4. Spustelékite melyng piktogramg @,

Veiksmas 5. Spustelkite “Gauti perdavimo nuorodg” ir nukopijuokite
nuorodg.

Veiksmas 6. Dabar esete pasirenge atsiysti Sig nuoroda.
4.4. Perduodame e.laiSky patvirtinimus.
Praéjo tos dienos, kai sukuréte perkélimg, perdavete jj draugui, ir po keliy dieny
pagalvojote: "Ar jis atsisiynté tg failg?” Perkéle failus, savo el.laiSke rasite
patvirtinimo laiskg, Dar vieng el.laiSkg rasite, kai kas nors atsisiys jusy failus.
4.5.Parsisiyn€iame failus.
Atlikite Siuos veiksmus, iSmokite atsisiysti failus, kuriuos kazkas jums perdavé.

Veiksmasl. Kompiuteryje atidarykite narSykle, prisijunkite prie savo

el.pasto.
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Veiksmas 2. Atidarykite praneSimg i§ WeTransfer.

Veiksmas 3. Spustelékite mygtuka “Atsisiysti”.

Veiksmas 4. Spustelékite “ Atsisiysti”.

Veiksmas 5. Pasirinkite vietg, kur norite jdéti failg | standyjj diskg ir

spustelékite “Jrasyti”.

Veiksmas 6. WeTransfer svetainéje spustelékite “Gerai”.
Démesio! Jei jus ar siyntéjas naudojatés nemokama “WeTransfer’ paslauga,
tada jusy gavéjas ar jus turite tik 7 dienas atsisiysti failg. Po 7 dieny failas(ai)
bus visam laikus iStrintas(i) i§ WeTransfer serveriy. Jei naudosite WeTransfer
Plus, failai bus iStrinti maziausiai po 4 savaiciy.

Veiksmas 7. Failai bus atsiusti suglaudinto ZIP formatu. Taigi, deSiniuoju

pelés mygtuky spustelékite “iStraukti j...”, ir mégaukités juo.
5. Santrauka

Siame vadove mes tyréme tris jrankius — keliy skirtingy jmoniy produktus,
skirtus saugoti, redagoti ir perduoti informacijg: Google diskas, Dropbox ir
WeTransfer. Kiekvienas i$ jy turi savo ypatybes, kurios yra populiarios vieno
vartotojo, tacCiau néra patogios naudoti visiems. Noredami padéti jums
nuspresti, kuris jrankis yra patogesnis, rekomenduojame iSbandyti jy funkcijas ir
nuspresti patys. Masy labai subjektyvia nuomone, Google diskas yra visiSkai
suderinamas su visomis saugojimo, redagavimo ir perkelikmo funkcijomis,
taCiau kyla problemy perkeliant didesnj informacijos kiekj: turésite atsiysti keliais
el.laiSkais, o tai néra labai patogu, arba bendrinti nuorodg. Dropbox yra geras
jrankis prieigai prie savo dokumenty saugyklos,tinkamas dalintis dokumentais,
taCiau néra puikus informacijos perdavimui. WeTransfer jrankis yra idealus
dideliems informacijos kiekiams perduoti, taiau jis néra idealus redaguoti ar
saugoti dokumentus. Kai kurie jrankiai ir jy naudojimas yra gana paprasti, Kiti
sudetingesni.  Taigi, kad muasy pasiylymaibaty konkretesni, mes

rekomenduojame :

Google diskas — naudoti dokumentams kaupti,dalintis, taisyti;

Improve Digital Competence in Adult people



we Digit,
o <° ~{:3

- Erasmus+

Dropbox — naudoti saugant ir bendrinant informacijg, nuolatos verinant savo

informacija;

WeTransfer — naudoti tik dideliam informacijos kiekiui perduoti.

6.
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