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Digitalajam saturam ir liela nozime masdienu sabiedriba, kura ir arvien
digitalizétaka un atkarigdka no interneta. Saja moduli tiks izskaidrots, kas ir
digitalais saturs, kapéc tas ir svarigs, un kadas priekSrocibas ir kvalitativa
satura radiSanai. Tapat tiks sniegts ieskats visbiezak izmantototajos digitala

satura veidoSanas rikos.
Saja modull sasniedzamie mérki ir:
o Parzinat digitala satura jédzienu.
e Atpazit rikus digitala satura veidoSani.

e |zprast digitala satura veidoSanas procesa nozimi.

1. Kas ir digitalais saturs?

Misdienas sabiedriba ir |oti digitalizéta un to ietekmé jaunas tehnologijas, kuras

arvien vairak ir nepiecieSamas darba un studijas, ka ar1 cilvéku ikdienas dzive.

St tendence ir radijusi nepiecie$amibu péc rikiem, ar kuru palidzibu iesp&jams
drukatu saturu parsatit digitala formata, ka art veidot dazada veida saturu
digitdla formata, pieméram, tekstu, dokumentus, prezentacijas, datu bazes,

fotoattélus vai video.

Pateicoties digitalajam saturam, piekluve informacijai ir atraka un iespéjama
lielakam cilvéku skaitam, jo digitalo saturu var koplietot un nosutit interneta, lai
ikviens varétu piek|at Sai informacijai. Tas ir loti noderigi izglitiba, jo studentiem
ir pieejams lielaks informacijas daudzums, kas nozimé padzilinatakas
zinaSanas par jebkuru priekSmetu. Tacu ieguvéja no digitdla satura radiSanas

un izmantoSanas nav tikai izglitibas joma. Ari darba vidé, izmantojot digitalo
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saturu, iespé&jams vienkarsot procesus un uzlabot darbinieku sniegumu. Tomér
ne visam profesionalajam nozarém ir vienadas priekSrocibas, pieméram,
reklamas un marketinga nozarei digitala satura izmantoSana ir pavérusi jaunus

veidus un stratégijas, ka versties pie patérétaja.

Visbeidzot, digitala satura radiSana un izmantoSana ir cilvéku ikdienas dzives
sastavdala. Daudzi cilvéki izmanto jaunas tehnologijas un digitalo saturu, lai
dalitos ar savam zindSanam, informaciju, pieredzi, viedokliem, sajuatam vai

padomiem.

2. Digitala satura radisanas veidi

Digitala satura izveides riki ir raditi ta, lai tos batu érti un vienkarsi izmantot
visiem lietotajiem. Tapat ka saturam papira formata, art digitalajam saturam ir
jaievero virkne obligato izveides prasibu, lai digitalais saturs batu kvalitativs un

uzticams.

Digitala satura radiSana ir jasaprot ka informacijas vienibu izstrade dazados
formatos (dokumenti, teksti, pasts, zinojumi, e-gramatas u.t.t.), kuru meérkis ir
piesaistit lietotaju uzmanibu un radit pozitivu iespaidu par jums, jisu darbu vai

biznesu.
Janem veéra dazi tehniskie aspekti:

o Tirlba: digitadlaja formata nedrikst but novérojamas kludas vai veiktas
modifikacijas, saturam ir jabat labi sakartotam, vizuali pievilcigam, viegli

lasamam un saprotamam.

o Saskanotiba: tapat ka fiziska satura (papira formata) art digitala formata
apkopotajai informacijai jabat saskanigai un labi strukturétai -

galvenajam idejam viegli identificEjamam un saprotamam.

e Mereniba: riki digitala satura veidoSanai piedava daudzas informacijas

pasniegSanas iespéjas, taCu tas nenozimé, ka tas visas ir jaizmanto. Ir
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jazina, kura opcija vislabak atbilst konkrétajam informacijas veidam.

Nereti, jo vienkarsak, jo labak.

Lai izveidotu kvalitativu digitalo saturu, jums ir nepiecieSama pacietiba un

motivacija, jo satura izveidoSana ir process, kas prasa laiku, it 1pasi, ja

vélaties, lai saturs batu labs. Lai raditu saturu, ir nepiecieSama iepriekséja

sagatavoSanas un ari secigs darbs.

Soli kvalitativa digitala satura radiSanai:

Planosana: vispirms ir skaidri janosaka, ko vélaties izveidot, un péc tam

jaizdoma, kuri lietotaji to redzés, un kadas varétu bat jisu vajadzibas.

Izstrade: tiklidz jus zinat, k&du saturu jus radisiet, ir laiks to izveidot un
koplietot. Ja ar saturu paredzéts dalities socialajos tiklos, ir svarigi, lai
jums bitu satura veidoSanas un publicéSanas stratégija, pie kuras

pieturéties.

IzplatiSana: kad digitalais saturs ir izveidots, ja vélaties, jis varat to
koplietot. Jums jaizvélas labakie veidi satura nogadasanai atbilstoSajam
adresatam. Ja adresats ir tikai viens vai vairaki cilveki, kurus jOs
personigi pazistat, digitala satura kopigoSanai varat izmantot e-pasta vai
talitéjas zinojumapmainas programmas. Bet, ja vélaties to koplietot ar
visiem, vislabak ir izmantot socialos tiklus vai izveidot timekla lapu, kura

varat dalities ar saturu.

Analize: jums ir janoverté, vai digitala satura radiSanas un koplietoSanas
process dod gaiditos rezultatus. Lai jus varétu veikt uzlabojumus

nakamreiz, jums jaredz, ko jus darat pareizi, un ko nepareizi.

Atkartosana: lai jis varétu uzlabot digitala satura radiSanu un padarit to
arvien efektivaku, jauna satura izveidei janotiek, nemot véra

secinajumus, kuri radusSies iepriekséja satura izstrades laika.
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Sis izveides un atgriezeniskas saites process palidzés jums izveidot kvalitativu
un originalu saturu, kas var pozitivi ietekmét jisu reputaciju, it 1pasi, ja jds

izmantojat So digitalo saturu interneta, pieméram:

e Pastavigums: pastaviga, regulari atjauninata un pievilciga satura
publicéSana interneta stiprinas jusu pozicijas un lietotaju lojalitati.

e Socialo tiklu dazadiba: socialie tikli ir svariga ikdienas dzives
sastavdala, tapéc publicéSana tajos ir svariga, ja vien jums ir ko teikt.

e Pozicijas uzlabosana mekletajprogrammas: jo vairak satura
radisiet un publicésiet, jo labaks bis jasu timekla vietnes stavoklis
meklétajprogrammas.

e Viedoklu Iideriba: veidojot kvalitativu un uzticamu saturu, jus

iedroSinat lietotajus uzticéties jusu viedoklim.

Péc ieskata kvalitativa digitala satura radiSand un ta priekSrocibas,

iepazistieties ar ndkamo sadalu, kura izskaidroti riki digitala satura veidoSanai.

4. Riki digitala satura veidosanai

Digitala satura veidoSanai ir loti daudz riku, sakot no tekstu veidoSanas rikiem
Iidz vienkarsu videospélu izstrades, [idz fotoattélu, attélu un video izveidoSanas

un redigésanas rikiem.

Saja sadala tiks likts uzsvars uz vienkar$ajiem un ierastajiem rikiem, kuri
pieejami visos datoros vai elektroniskajas iericés. Sie riki ir pazistami ka biroja
riki - panémienu, lietojumprogrammu un datoru riku kopums, ko izmanto biroja

ar mérki optimizét, automatizét un uzlabot veiktas procedlras un uzdevumus.

Sie riki ir intuitivi un vienkarsi lietojami pamatiiment, kas var neradtt iespaidu, ka
tie ir riki ar daudzam funkcijam. To sarezgitibas vai nezinaSanas dé| daudzas
no §m funkcijam var netikt izmantotas. ST iemesla dé| ieteicams piedalities
padzilinatos kursos par to lietoSanu vai meklét informaciju interneta. Tomér nav

jazina visas Si1s funkcijas, lai varétu veikt liela apjoma digitala satura izstradi.
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Masdienas galvenie riki pieder “Microsoft Office” un “Open Office”. Pérkot jaunu
datoru, visbiezak ta cena jau ir ieklauts ieprieks instaléts biroja riku komplekts

no “Microsoft Office”.
Galvenie biroja automatizacijas riki ir:
o Teksta apstradataji.

Teksta apstradataji ir datoru lietojumprogrammas, kas paredzétas tekstu

izveidoSanai, redigésanai, modificéSanai un apstradei datora.

Starp dazadajam So lietojumprogammu funkcijam, var izcelt sp&ju mainit burtu
fonta lielumu, tipografiju, izcelt vardus (treknraksta, pasvitroti, krasas utt.),
izlidzinat tekstu, iestatit ievilkumus, atseviSkas rindkopas, izveidot sarakstus,
tabulas, tekstlodzinus, lappusSu partraukumus, virsrakstus, kajenes, hipersaites
un ievietot attélus. Sts funkcijas parasti ietver pareizrakstibas parbaudidanu un

sinonimu vardnicu.

DaZi no teksta apstradatajiem ir:
o Microsoft Word.
o Open Office Writer.
o WordPerfect.
o Google Docs.

o WZPS Office.

o lzklajlapas.

Izklajlapas ir programmattra jeb dokumenta veids, kas |auj manipulét ar ciparu

un burtu datiem, kas attéloti tabulas, kas sastav no SGnam un ir sakartotas
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rindas un kolonnas. Sina ir izklajlapas pamatstruktdra, un ta ir rindas un

kolonnas krustoSanas rezultats.

Sim programmatiiras veidam ir nepiecie$amie riki, lai veiktu saskaiti$anas,
atnems$anas, reizind8anas un daliS8anas operacijas, izmantojot noteiktas

formulas vai funkcijas.

Pateicoties izklajlapam, iesp&jams parvaldit lielu datu daudzumu. Izklajlapas
sakotnéji izmantoja lieli uznémumi, tacu, nemot véra to vienkarsibu, tas tika

attiecinatas arf uz maziem uznémumiem un individualiem lietotajiem.
Dazi izklajlapu pieméri:

o Microsoft Excel.

o Libre Office Calc.

o Uzklajlapas Google Drive.

e Datu bazes.

Datu baze ir programmatira, kas sastav no satura kopuma, kas sakartots un
strukturéts noteikta veida, ievérojot noteiktus parametrus, lai datiem varétu atri

un érti pieklat.

Pateicoties datu bazém, tiek novérsta datu dubléSanas - nevajadziga failu
kopésSana, tadejadi ietaupot ierices atminu un samazinot datu neatbilstibas
risku. Tas atvieglo treSo personu piekluvi datiem, uzlabo datu uzticamibu un

droSibu, papildus ievérojot uznémuma, iestades vai valsts noteiktos standartus.
Visbiezak lietotas datu bazes:
o Microsoft Access.

o Open Office Base.
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o Oracle.
o |BM DB2.
e Prezentacijas programma.

Prezentacija ir kada satura demonstréSana jeb pasniegSana cilvéku grupai, lai

Sie cilvéki iegutu priekSstatu par attiecigo t€ému.

Prezentacijas programma lauj paradit informaciju vienkarsa un pievilciga veida,
parasti izmantojot slaidus. Sada veida programmatiras pamatfunkcijas ir teksta,

attélu, video ievietoSana un satura demonstrésSana.

So programmu izmanto$anai ir savas prieksrocibas, pieméram, tas cilvékiem
lauj viegli sekot Iidzi saturam, ir viegli modificéjamas, vizualie un skanas efekti ir

pievilcigi un ar zemam izmaksam.

DaZzas no visbiezak lietotajam prezentaciju programmam:
e Microsoft Powert Point.
e Keynote.

e Open Office Impress.

5. Citi riki digitala satura veidosanai

e Prezi: definé sevi ka multimediju lietojumprogrammu, lai izveidotu
dinamiskas un originalas prezentacijas. Ta ir vienkarsa un érti lietojama
lietojumprogramma, kas atskiras no citam lietojumprogrammam tikai ar
to, ka galarezultats nav slaidu kopums, bet gan viens slaids, kura,

parvietojoties, pieejama visa informacija.

e Slideshare: atskiriba no Prezi, nav orientéts uz prezentaciju izveidi, bet

gan uz gatavu prezentaciju, PDF dokumentu, Word, Open Office, audio
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un video failu augSupieladi un koplietoSanu. Tika izveidots, lai

uznémumu darbinieki varétu dalities ar failiem.

e Emaze: lapa, kura atri un vienkarsi, izmantojot veidnes, iesp&jams
izveidot prezentacijas tieSsaisté. Jus varat saglabat izveidotas
prezentacijas sava lapas konta un pieklat tam no jebkuras ierices un

timekla parltka.

e Wideo: vienkar$a un érti lietojama platforma animétu video veido$anai.
Galvenokart izmanto marketingd, nemot véra animétu videoklipu
radiSanas, redigéSanas un kopigoSanas vienkarsibu. Citos gadijumos to

izmanto, lai prezentétu jaunus produktus vai idejas.

e FotoJet: tieSsaistes lietojumprogramma, kas piedava iespéju redigét

attelus, veidot grafikas un kolazas ar fotografijam.

e Canva: lietojumprogramma, kas lauj izveidot dazada veida attélus,
izmantot plasu klastu klipkopu un attélus pielagot socialajiem tikliem, ka

ar1 pieskirt tiem prezentacijas stilu vai izveidot infografiku.

e Piktochart: riks datu attéloSanai infografiku veida. Tiek piedavatas
veidnes to izveidei. Tapat riks kalpo zinojumu, plakatu un prezentaciju

veidoSanai.

e Evernote: lietojumprogramma visu veidu digitalajam iericém - gan
datoriem, gan  mobilajiem telefoniem un  planSetdatoriem.
Lietojumprogramma lauj izveidot dazada veida piezimes, ka art ietver

atgadinajuma funkciju.

e Checklist: lietojumprogramma sarakstu veido8anai, pievienojot attélus,
Tsus aprakstus un atzimes. Izveidotos sarakstus iespéjams

augSupieladét publikacijas.

Kopsavilkums
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Moduli tika apskatits digitdla satura jédziens un ta nozime masdienu
sabiedriba. Tapat tika skaidrots, cik batiska nozime digitala satura kvalitaté ir

satura planoSanai, attistiSanai, parskatiSanai un secinajumu izdarisanai.

Papildus moduli tika apskatiti ta devétie biroja riki, kas ir datorprogrammas
biroja darba atviegloSanai un taja pasa laika ikvienam vienkarsi lietojamas

digitala satura veidoSana.

VisbieZzak izmantotie biroja riki ir: Word Processor, lietojumprogrammas, kas
paredzétas tekstu izveidoSanai, redigésanai, modificéSanai un apstradei datora;
Izklajlapas — programmatira dokumenta veida, kas lauj manipulét ar
skaitliskiem un burtu datiem, kas attéloti tabulas, kas sastav no Stnam un ir
sakartotas rindas un kolonnas; Datu bazes - programmatiras, kas sastav no
satura kopuma, kas sakartots un strukturéts noteikta veida, ievérojot noteiktus
parametrus; Prezentaciju programmas - lauj paradit informaciju vienkar$a un

pievilciga veida, parasti izmantojot slaidus.

Laika gaita ir radusas dazada veida vienkarSas un érti lietojamas programmas
digitdla satura veidoSanai, sakot no piezimém beidzot ar video un vienkarsam

videospélém. Dazas no STm programmam ir: Emaze, Prezi, Evernote, FotoJet.
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